
データ管理

№ 分類１ 分類２ 機能要件 回答

1 共通 利用者
利用者は本部職員、支部職員とする。利用者数はすべての職員数とし、本部４０
名、支部４０名の合計約８０名とする。

2 共通 本部権限 本部職員は部署ごとに閲覧・登録・変更・削除の権限が付与できること。

3 共通 支部権限
支部職員は入金管理について所属支部会員の情報のみ閲覧・登録・変更・削除の権
限が付与できること。

4 共通 管理者権限 管理者は、ユーザーIDとパスワードおよび利用権限を設定できること。

5 共通 管理者権限
ユーザーIDは個人別または部署単位別で振り分け、ユーザーIDはさらにグループに
分けて利用権限を設定できること。

6 共通 管理者権限
管理者は、利用者が使用するメニュー画面の表示項目についてIDまたはグループご
とに設定できること。

7 共通 管理者権限
管理者は、各入力項目の入力可能な文字の種類（かな、カナ、数字、英数など）を
設定ができること。

8 共通 管理者権限 管理者は、各入力項目の入力可能な文字数設定ができること。

9 共通 管理者権限 管理者は、「入力必須」項目の設定ができること。

10 共通 管理者権限
管理者は、グループごと、またはユーザーIDごとにログイン時のメッセージ画面を
設定できること。

11 共通 全般
必須項目が未入力で、更新または他の画面へ移動しようとした時に警告画面が表示
されること。

12 共通 全般

事業者住所、主たる事務所、営業所住所、車庫住所、会員名簿住所等、全ての住所
入力は郵便番号と紐付けられていること。郵便番号を入力すれば住所が自動入力ま
たは候補住所選択から入力ができること。また、住所を入力すれば郵便番号が自動
入力または候補選択から入力できること。

13 共通 全般 電話番号、FAX番号はハイフン無しで入力できること。

14 共通 全般 事業者のデータを削除する場合、確認画面で許可した後に削除できること。

15 共通 全般 各画面はハードコピーが取れること。

16 初期画面 ログイン ユーザーIDとパスワードによりシステムへログインできること。

17 初期画面 ログイン
ログイン時に管理者は利用者に対して管理者からのお知らせ画面を表示できるこ
と。

18 初期画面 ログイン 利用者は管理者からのお知らせ画面をいつでも確認できること。

19 事業者データ 全般 事業者データには会員データが紐付けられていること。

20 事業者データ 全般
新しい事業者データに紐づいている会員データの支部は「非会員」となっているこ
と。

21 事業者データ 全般
事業者データの内、「事業種別」の「取専」「航空」「鉄道」の３項目は、手入力
により更新できること。また、この３項目についてはインポートする外部データに
は存在しないため、毎月のデータ更新時に影響を受けないこと。

22 事業者データ 全般
事業者データには備考欄を設置し、手入力により更新できること。また、毎月の
データ更新時に影響を受けないこと。

23 事業者データ 更新
事業者データは外部データ（適正化情報システムデータ）から抽出したｃｓｖデー
タを毎月、インポートにより上書き更新できること。
項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

24 事業者データ 更新
会員データの内容は、データインポートによる事業者データの更新に影響を受けな
いこと。

25 事業者データ 更新
インポートされた事業者データの内、新たに作成された事業者データに紐付く会員
データの所属支部は支部コード「00」の「非会員」となっていること。

26 事業者データ 履歴 事業者データは、前月のデータ内容を閲覧できること。

27 事業者データ 検索
データの検索は「事業者番号」「事業者名」「事業者住所」「主たる事務所」「営
業所」「車庫」のいずれの項目でも実行できること。

28 事業者データ 検索 データの検索は完全一致と部分一致での検索が可能なこと。

29 事業者データ 検索
検索結果は一覧で表示されること。その際、「事業者番号」「支部名」「事業者
名」「検索した項目」で表示されること。

機能要件回答書

以下から回答を選択してください。※なお、どれを選択しても失格にはならない。

○：提案システムで対応可能　　　△：代替機能で対応可能　　×：要検討または対応不可
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データ管理

№ 分類１ 分類２ 機能要件 回答

機能要件回答書

以下から回答を選択してください。※なお、どれを選択しても失格にはならない。

○：提案システムで対応可能　　　△：代替機能で対応可能　　×：要検討または対応不可

30 事業者データ 検索 検索結果から選択した事業者情報画面へ遷移できること。

31 事業者データ 登録

事業者データは外部データのインポートによる情報と異なる情報で事業者の登録が
必要な場合、インポートデータとは別で事業者のデータを手入力で登録できるこ
と。また、インポートした事業者データに同じ事業者番号が存在する場合、枝番や
マーカー等の方法でインポート側の事業者データとは別の事業者データとして登録
できること。

32 事業者データ 登録
登録した事業者データは、外部データのインポートによる毎月のデータ更新時に影
響を受けないこと。

33 事業者データ 登録

登録した事業者データとインポートした事業者データに同じ事業者番号が存在し、
かつ、その事業者が会員事業者の場合、どちらの事業者データを会員データとして
有効にするか指定できること。また、それにより、指定した側の事業者データ（会
員データ）の情報で請求書発行や統計資料の会員数のカウントができること。

34 事業者データ 変更 登録した事業者データは随時、変更できること。

35 事業者データ 削除 登録した事業者データは随時、削除できること。

36 事業者データ

37 事業者データ 画面表示
事業者の情報画面には、事業者データ、会員データ、会費車両数データ、車両一
覧、車両詳細データ、請求データが表示されること。これらの情報画面はタブに
よって切り替えができること。

38 印刷 事業者の情報画面の各データはデータごとに印刷ができること。

39 事業者データ 印刷
事業者情報は、事業者データ、会員データ、会費車両数データを１枚の事業者台帳
として印刷できること。

40 会員データ 入会 入会事業者の登録項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

41 会員データ 入会

会員データは、入会情報の入力と同時に請求書発行のタイミングを「次期からの発
行」と設定されること。ただしイレギュラー処理として「直近の期の発行」「２カ
月分請求で発行」「１カ月請求で発行」「設定金額で発行」の設定ができること。
また、イレギュラー処理を指定した場合、請求書発行後には通常の請求設定になる
こと。

42 会員データ 変更 会員データは手入力により随時更新できること。

43 会員データ 支部異動

事業者の支部間の異動時に「支部コード」「支部事業者コード」を変更の上、「支
部間異動」のボタンを押下、または、別ウィンドウにその旨を入力することによ
り、請求データの「支部会費」の計算が変更後の支部の会費計算が反映されるこ
と。

44 会員データ 支部異動

事業者の支部間の異動時に、「支部間異動」のボタンを押下、または、別ウィンド
ウにその旨を入力することにより、その事業者の請求データの「その他会費」項目
を空白にすること。（支部によって「その他会費」データが異なる為、異動時に白
紙にする）

45 会員データ 退会
会員データは退会情報の入力と同時に「次期以降の請求書発行を行わない」と設定
されること。ただし、イレギュラー処理として「２カ月分請求で発行」「１カ月請
求で発行」「設定金額で発行」の設定ができること。

46 会員データ 集計
月・年・期間の指定による入会数・退会数・支部間異動数・差引支部会員数・差引
全会員数の集計ができること。

47 会員データ 印刷 月・年・期間の指定による入会事業者名・退会事業者名の一覧印刷ができること。

48 部会データ 全般 部会員データの詳細は「各データ詳細」のとおり

49 部会データ 登録
部会への事業者の登録は事業者番号検索または事業者名検索から、登録する事業者
を選択できること。

50 部会データ 登録
部会へ登録された事業者の会員データ画面には「所属部会」が表示されること。ま
た、事業者によっては複数の部会に所属しているため、所属するすべての部会が表
示されること。

51 部会データ 登録
部会員のデータは、事業者データから「事業者番号」「事業者名」「支部名」「支
部事業者番号」をリンクさせ、会員データからは「請求書発送住所」をリンクさせ
て部会員情報画面に表示させること。

52 部会データ 登録
請求書発送住所は、会員データからリンクした「請求書発送住所」とは別に枠を設
けて、会員データの「請求書発送住所」とは別の住所が登録できること。
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データ管理

№ 分類１ 分類２ 機能要件 回答

機能要件回答書

以下から回答を選択してください。※なお、どれを選択しても失格にはならない。

○：提案システムで対応可能　　　△：代替機能で対応可能　　×：要検討または対応不可

53 部会データ 削除
部会の退会等により部会登録を削除した時は、事業者の会員データ画面の「所属部
会」の表示も削除されること。

54 部会データ 印刷 部会別の部会員一覧表を印刷すること。印刷時には、印刷項目を指定できること。

55 車両データ 登録車両情報 登録車両データ項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

56 車両データ 登録車両情報 登録車両情報は、外部データをcsvでインポートできること。

57 車両データ 登録車両情報
登録車両情報は、事業者データとのマッチング処理によって、車両と事業者を紐付
けられること。

58 車両データ 車両台帳印刷 事業者ごとの現在登録の車両一覧表を印刷できること。

59 車両データ 車両台帳印刷 事業者ごとの現在抹消の車両一覧表を印刷できること。

60 車両データ 車検証（写）印刷 自動車検査証と同じ項目で印刷ができること。

61 会費データ 共通 本支部会費の内訳は、「本部会費」「支部会費」「その他会費」とすること。

62 会費データ 本部会費 本部会費項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

63 会費データ 本部会費 本部会費の会費設定は、管理者によってのみ設定が可能なこと。

64 会費データ 支部会費
支部会費は、各支部によって金額設定は異なり、項目の詳細は「各データ詳細」の
とおり

65 会費データ 支部会費
支部会費の会費設定は、管理者によって設定が可能なこと。また、当該その他支部
会費を請求する、それぞれの支部においても設定が可能なこと。

66 会費データ その他会費 支部その他会費項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

67 会費データ その他会費
支部その他会費の新規組織の登録は、管理者によって設定が可能なこと。また、当
該会費を請求する、それぞれの支部においても組織登録が可能なこと。

68 会費データ その他会費
支部その他会費の会費設定は、管理者によって設定が可能なこと。また、当該会費
を請求する、それぞれの支部においても会費設定が可能なこと。

69 会費データ 陸災防会費 陸災防会費項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

70 会費データ 陸災防会費
陸災防会費は、管理者によって設定が可能なこと。また、当該陸災防会費を請求す
る、それぞれの支部においても設定が可能なこと。

71 会費データ 部会会費 部会会費項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

72 会費データ 部会会費

部会会費は、事業者によって請求経由が「本部から直接請求」と「支部経由請求」
に分かれ、「本部から直接請求」の場合は部会会費として請求書を発行し、「支部
経由請求」の場合は、本支部会費請求書の中の「その他会費」の中に含まれて発行
すること。

73 請求書 共通 請求書の印刷は、A4サイズ用紙に通常のプリンターで印刷が可能なこと。

74 請求書 共通
請求書画面は、実際の請求書画面と同じレイアウトの画面で表示され、その画面か
ら今回のみの金額変更入力ができること。

75 請求書 共通
請求書画面から変更した今回のみ設定の金額は、そのまま、入金管理データとして
反映されること。また、次回の請求時には今回のみの設定額は解除され、本来の額
に戻ること。

76 請求書発行 共通
請求書の発行種類は　①通常の請求書発行、②任意事業者分の発行、③再発行、④
新入会事業者分の発行　とすること。

77 請求書発行 共通
請求書の発行時期は「請求期」（４月・７月・１０月・１月）での設定と「請求
月」（毎月）での設定ができること。

78 請求書発行 共通
請求書に表示される自動振替日は最大１０パターンの登録ができること。（現在３
パターン）

79 請求書発行 共通
請求書に表示される自動振替日はそれぞれ「振替区分コード」（仮称）を付して、
事業者ごとに設定された「振替区分コード」によって、それぞれ自動振替日が請求
書に表示されること。

80 請求書発行 通常
通常の請求書発行は、「請求期」または「請求月」を指定、発行する支部を「全支
部」「支部指定」「支部指定（複数）」「事業者指定」「事業者指定（複数）」の
いずれか選択して発行できること。

81 請求書発行 通常
通常の請求書発行は、発行と同時に会費入金管理データに請求データが反映される
こと。
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データ管理

№ 分類１ 分類２ 機能要件 回答

機能要件回答書

以下から回答を選択してください。※なお、どれを選択しても失格にはならない。

○：提案システムで対応可能　　　△：代替機能で対応可能　　×：要検討または対応不可

82 請求書発行 通常
通常の請求書発行は、１期（４月）、３期（１０月）請求書発行時には全事業者分
の「会費台数変更連絡票」が出力されること。「会費台数変更連絡票」には「事業
者番号」「事業者名」「今回請求した車両台数」が印刷できること。

83 請求書発行 随時

②任意事業者分の通常発行は、①通常の請求書発行の後に訂正があった場合等に、
事業者番号により事業者を指定して発行できること。また、指定は単独事業者だけ
でなく、１０社程度まで指定ができること。また、支部番号指定により支部単位で
の指定も可能であること。

84 請求書発行 随時
②任意事業者分の通常発行は、発行後に入金管理データに反映する・しないを選択
できること。

85 請求書発行 随時
③再発行は、過去１年分の請求書データを保持しておいたものを再印刷できるこ
と。

86 請求書発行 随時 ③再発行は、入金管理データに反映されないこと。

87 請求書発行 随時
④新入会事業者分の発行は、事業者情報にまだデータが無い場合でも、発行可能な
こと。発行に必要な項目は、請求書プレビュー画面から直接入力して作成できるこ
と。また、入金管理データへの反映する・しないを選択できること。

88 請求書発行 その他
請求書の他に各種帳票の印刷が可能なこと。項目の詳細は「各データ詳細」のとお
り

89 支部入金管理 入金管理画面
各支部の入金管理、請求管理画面では、その支部所属の事業者のみが表示されるこ
と。

90 支部入金管理 入金管理画面
入金情報の入力は、支部事業者番号を入力して、事業者名を表示させた後、請求月
を入力することにより、当該事業者の請求額が表示され、入金額を入力して、消し
込み完了できること。

91 支部入金管理 請求額変更 請求額に変更等がある場合は、請求額変更登録画面により、変更ができること。

92 宛名シール 宛名シール 宛名シール印刷ができること。

93 宛名シール 宛名シール 宛名シールの印刷は、印刷プレビュー画面表示から印刷実行できること。

94 宛名シール 宛名シール 宛名シールの印刷は、印刷と同時にcsvファイルでデータの出力ができること。

95 宛名シール 宛名シール
宛名シール印刷は会員データの文書発送住所宛ての会員全件分の印刷ができるこ
と。

96 宛名シール 宛名シール 宛名シール印刷は会員データの文書発送住所宛ての支部単位の印刷ができること。

97 宛名シール 宛名シール
宛名シール印刷は会員データの文書発送住所宛ての任意事業者を複数選択して印刷
できること。

98 宛名シール 宛名シール
宛名シール印刷は、事業者データから抽出条件を選択した上で、該当事業者を抽出
して印刷できること。

99 宛名シール 宛名シール
宛名シール印刷は、車両データから抽出条件を選択した上で、該当事業者を抽出し
て印刷できること。

100 帳票類 統計資料
「統計資料一覧」の統計資料を印刷できること。また、エクセルまたはcsvデータと
して出力できること。項目の詳細は「各データ詳細」のとおり

101 帳票類 集計 月ごとの事業者数を集計できること。

102 帳票類 集計 月ごとの会員事業者数を集計できること。

103 帳票類 集計 月ごとの入会事業者数を集計できること。

104 帳票類 集計 月ごとの退会事業者数を集計できること。

105 帳票類 集計 月ごとの集計は、項目を指定して集計できること。

106 帳票類 集計 期間指定による事業者数を集計できること。

107 帳票類 集計 期間指定による事業者数の推移をグラフ表示できること。

108 帳票類 集計 期間指定による会員事業者数を集計できること。

109 帳票類 集計 期間指定による会員事業者数の推移をグラフ表示できること。

110 帳票類 集計 期間指定による集計は、項目を指定して集計できること。
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データ管理

№ 分類１ 分類２ 機能要件 回答

機能要件回答書

以下から回答を選択してください。※なお、どれを選択しても失格にはならない。

○：提案システムで対応可能　　　△：代替機能で対応可能　　×：要検討または対応不可

111 帳票類 集計
事業者名または、別で設定する区分番号等で、事業者形態別（株式会社、有限会
社、個人事業者、合名会社、合同会社、合資会社、企業組合、その他）および指定
月ごとの集計ができること。

112 帳票類 集計
指定月の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事業者・撤退事業者の件
数を一覧表示できること。

113 帳票類 集計
指定月の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事業者・撤退事業者の件
数を一覧表でプリントアウトできること。

114 帳票類 集計
指定月の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事業者・撤退事業者の件
数をエクセルまたはcsvデータとして出力できること。

115 帳票類 集計
指定月から指定月までの期間の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事
業者・撤退事業者の件数を一覧表示できること。

116 帳票類 集計
指定月から指定月までの期間の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事
業者・撤退事業者の件数を一覧表でプリントアウトできること。

117 帳票類 集計
指定月から指定月までの期間の新規許可事業者・進出事業者・休止事業者・廃止事
業者・撤退事業者の件数をエクセルまたはcsvデータとして出力できること。
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